Guatemala, 31 de enero de 2019

Licenciado.

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho:
Respetable Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe dg
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por_Servicio:
Técnicos nimero 568-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 10-2019
correspondiente del 2 de enero al 31 de enero y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie “A” No. 0000107.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Reunion de trabajo con el equipo de la Direccién Técnica participacion presididd
por el Director General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturag
Realizado el 4 de Enero.

e Reunién de trabajo sobre “Lineamientos de Planificacion y presupuesto del afig
2019” para equipo de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimientd
de las culturas.

o Reunién de Induccion para Liquidacion de vidticos y Reconocimiento de Gasto a
Equipo de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
culturas.

e Apoyo a las jefaturas en requerimientos del Plan de actividad y formularios dg
Pedido en coordinacion con el area financiera de la Direccion General de Desarrolld
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

o Verificacion de los listados de participacion en talleres, conferencias, y caja chica.

o Liquidacion de los expedientes de vidticos que acompafaron a las comisior
delegadas por la Direccion General de Desarrollo Cultura y Fortalecimiento de lag

culturas.




RESULTADOS OBTENIDOS:

Participacién en la Reunion de trabajo con el equipo de la Direccion Técnica
participacion presidida por la Director General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas Realizado el 8 de enero. El objetivo: Bienvenida y
lineamientos para el mejor ejercicio fiscal 2019

Participacién sobre los Lineamientos de Planificacion y presupuesto del afio 2019,
realizado el 15 de Enero de 2019, en la Direccién General de Desarrollo Cultura y
Fortalecimiento de las culturas, con el objetivo de presentar lineamientos para la
realizacion del trabajo de la Direccion.

Reunién de trabajo sobre “Lineamientos de Planificacion y presupuesto del afio
2019” realizado el 21 de enero de 2019 en las instalaciones del segundo nivel Salén
Landivar en la Biblioteca Nacional de Guatemala para equipo de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las culturas, organizado por la
seccion de Tesorerfa del Departamento Financiero.

Liquidacion de actividades verificando el requerimiento de la solicitud de gasto,
pedido, cotizaciones, en la cual se procedié a realizar el razonamiento de facturas.
Solicitud de Pedido, Carta de Satisfaccion Agendas y Convocatorias, razonamiento
de listados en actividades realizadas en el mes de Enero.

Verificaciéon de los listados de participacion en talleres, conferencias. tomando en
cuenta que cumplan con todos los requisitos necesarios para que luego liquidarlas.
Liquidacién de viaticos de las comision delegadas por la Direccion General de
Desarrollo Cultura y Fortalecimiento de las culturas como lo son Solold. Realizado
25 de Enero de 2019
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